
dos.pa.gov/AnnualReportsdos.pa.gov/AnnualReports

Cómo registrar un 
Reporte Anual en Servicios 
de Presentación Empresarial

Diríjase a https://file.dos.pa.gov. 

Paso 1

Seleccione Acceso “Login” en la esquina superior derecha.
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Paso 2

Haga clic en Acceso “Login”. Los nuevos usuarios deben registrar un 
perfil haciendo clic en el botón registro “Register” a la derecha.

En la pagina https://hub.business.pa.gov/ ingrese su nombre de usu-
ario y contraseña.

Para obtener ayuda adicional para registrar un nuevo perfil, con-
sulte la guía de Servicios integrales para empresas. 

NOTA: El sitio web de Servicios Integrales para Empresas utiliza 
Keystone para el inicio de sesión. Si ya tiene un perfil de Keystone de 
otro sistema del estado asociado a su dirección de correo electrónico, 
utilice su información actual para iniciar sesión.
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Paso 3

NOTA:  Esto se abrirá en una pestaña separada.

Haga clic en el logo de Servicios de Presentación Empresarial del 
Departamento de Estado “Business Filing Services”.

Paso 4

Haga clic en Buscar “Search” en el panel lateral izquierdo.
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Paso 5

Busque la empresa/asociación escribiendo el nombre en la barra de 
búsqueda y haciendo clic en el icono de búsqueda.

Paso 6

Seleccione la empresa/asociación en los resultados de búsqueda, 
debajo de la barra de búsqueda. La información sobre la empre-
sa/asociación se mostrará a la derecha de la búsqueda.
 
Haga clic en Registrar Reporte Anual “File Annual Report”.
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Paso 7

Se abrirá el formulario de Reporte Anual con la información 
registrada de la empresa/asociación.

NOTA:  Para recibir notificaciones por correo electrónico sobre 
los Reportes Anuales, incluya al menos una dirección de correo 
electrónico válida. Haga clic en Próximo paso “Next Step”.



NOTA:  Este paso es obligatorio. Para obtener más información 
(mostrada a la derecha), haga clic en el botón ¿Ayuda? “Help”.
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Paso 8

Revise la dirección actual del domicilio social o la información del 
proveedor del domicilio social comercial. Seleccione si desea cambiar 
o no el domicilio social. Haga clic en Próximo Paso “Next Step”.
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NOTA:  Este paso es obligatorio. Para obtener más información 
(mostrada a la derecha), haga clic en el botón ¿Ayuda? “Help”.

Paso 9

Revise la información actual de la dirección de la oficina princi-
pal. Haga clic en los campos para agregar o editar la dirección. 
Haga clic en Próximo paso “Next Step”.



Paso 10

Revise la información actual del gobernador. Debe incluir el nombre 
de al menos un gobernador. Puede agregar o eliminar tantos 
gobernadores como necesite. Haga clic en Próximo Paso “Next Step”.

NOTA:  Este paso es obligatorio. Para obtener más información 
(mostrada a la derecha), haga clic en el botón ¿Ayuda? “Help”.
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Paso 11

Revise la información actual de los Oficiales Principales. Puede 
agregar o eliminar tantos oficiales como necesite. Haga clic en 
Próximo Paso “Next Step”.

NOTE:  Este paso es obligatorio para ciertas 
empresas/asociaciones. Para obtener más información (mostrada 
a la derecha), haga clic en el botón ¿Ayuda? “Help”.
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Paso 12

Revise la información sobre la tarifa de procesamiento. La tarifa 
para empresas/asociaciones de lucro es de $7.00. La tarifa para 
empresas/asociaciones sin ánimos de lucro es de $0.00. Haga clic 
en Proximo Paso “Next Step”.
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Paso 13

Revise y confirme toda la información proporcionada para el envío 
de su Reporte Anual. Haga clic en Proximo Paso “Next Step”.
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Paso 14
Revise, confirme y marque la casilla correspondiente a todas las 
declaraciones. A continuación, firme electrónicamente el Reporte 
Anual, incluyendo la capacidad del firmante, y seleccione Hoy “Today” 
como fecha. Haga clic en Archivo En Línea “File Online”.
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Paso 15

Envíe la información de pago en línea. Una vez aprobado el pago, 
aparecerá la pantalla de Pago Correcto. La presentación del 
Reporte Anual se procesará automáticamente y podrá seleccionar 
la pestaña Formulario para ver y descargar el reporte aprobado.

NOTE:  Las empresas y asociaciones sin animo de lucro omitirán 
la página de ingreso de información de pago y verán 
inmediatamente la pantalla de Pago Correcto.
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Ejemplo de Reporte Anual presentado y aprobado


